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Sistema de Medios Piblicos

Bogota, D.C. octubre de 2024

Sefior (a):
MATEO ALEJANDRO GAVIRIA MENDIETA
Ciudad

ASUNTO. Invitacion a presentar propuesta

EL CONTRATISTA se obliga con -RTVC- a prestar sus servicios profesionales para adelantar las actividades de
disefiador, ilustrador y animador grafico de la estrategia integral de promocién (interna y externa) de RTVC”. Por lo
anterior y teniendo en

cuenta el documento de estudio previo, se le invita de manera formal a presentar propuesta.

Por tal razén a continuacion se establecen las condiciones relevantes de la contratacion a realizarse, asi como los
documento s que se requieren para la suscripcién y legalizacién del contrato:

Objeto: EL CONTRATISTA se obliga con -RTVC- a prestar sus servicios profesionales para adelantar las actividades
de disefiador, ilustrador y animador grafico de la estrategia integral de promocion (interna y externa) de RTVC.”
Valor: SIES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS MCTE ($6.984.000)

Plazo: El plazo de ejecucion del contrato sera por dos (2) meses y quince (15) dias, a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Obligaciones especificas:

1. Realizar la planeacién y hacer seguimiento a las actividades de graficay de arte, los parametros y criterios estéticos
y conceptuales de la post-produccion gréfica de cada pieza y/o campafia promocional a partir del concepto aprobado
por las &reas creativas de RTVC. Entre las piezas requeridas para el desarrollo de la estrategia de promocién estan
las siguientes, sin ser las Unicas:Piezas audiovisuales y gréficas de posicionamiento de marca y difusion integral del
canal Sefial Colombia y RTVC, en pantalla, emisoras, medios impresos y/o web. Manuales de estilo y procedimientos
de manejo de marcas asi como del funcionamiento de la estrategia de comunicacién (externa e interna). Piezas de
comunicacién con fines de mercadeo y material P.O.P. para el apoyo de la estrategia de promociéon como reeles,
trailers, videos promocionales, teasers, brochures, catadlogos y demas material promocional, entre otros que se
identifiquen necesarios para esta gestion. Piezas para la sefalética interna y/o difusién entre las que se destacan:;
promos de expectativa, lanzamiento, relanzamiento, sostenimiento, y genéricos; cufias; promocion de franja;
identificadores de marca; avances; promocién de los rostros, voces y personajes que presentan y representan a los
canales y emisoras; promocién de mensajes con contenido social y/o de responsabilidad social; piezas promocionales
de eventos y actividades producto de convenios y/o alianzas con otras entidades; piezas de promocion de los eventos
especiales; piezas para el patrocinio 0o auspicio de la programacién; piezas de advertencias, bumpers, parrillas,
cépsulas informativas, cortinillas que exija la ANTV, MINTIC y/o cualquier otro organismo de control con injerencia en
los medios de comunicacién de RTVC. Piezas y estrategias para el desarrollo de acciones ATL, BTL e ITL (activaciones
de marca, eventos, actividades, etc.) 2. Desarrollar la organizacién y clasificacion de todas las piezas gréaficas
terminadas y aprobadas segun los criterios definidos de archivo y back up de la oficina de autopromociones, para la
clara y eficiente blsqueda y consulta posterior. 3. Apoyar constantemente a la produccion general en el cumplimiento
de las entregas de acuerdo con el cronograma acordado para cada proyecto. 4. Realizar las correcciones o cambios
solicitados por las areas de RTVC en los tiempos estipulados y acordados con la producciéon. 5. Proponer en las
reuniones del area mejoras en los parametros técnicos establecidos por RTVC para la aprobacion de piezas. 6. Apoyar
en el seguimiento del equipo de post produccion grafica del area de autopromos y hacer el acompafiamiento respectivo
a la elaboracion, preproduccion, produccién y postproduccion grafica y animada de las piezas de promocién interna 'y
externa de RTVC. 7. Asegurar y mantener el buen manejo y aplicacién correcta del manual de estilo y guia de RTVC.
8. Garantizar la calidad técnica y creativa de las piezas de promocién de RTVC. 9. Coadyuvar junto a los colaboradores
de RTVC en la seleccién del personal idoneo y necesario para la configuracion del equipo grafico de trabajo necesario
correspondiente a su area 10. Participar activamente en los encuentros creativos y/o reuniones para la construccion
de ideas y/o proyectos a los cuales sea designado. 11. Ejecutar control del nimero y hacer informe de las piezas
graficas finalizadas mensualmente 12. Velar y aportar mejoras a la calidad conceptual y creativa de las piezas y
productos de postproduccion gréafica. 13. Atender a los requerimientos de los encargados de desarrollar las actividades
de direccion de canal y produccion ejecutiva asignados por RTVC, en cuanto al manejo de contenidos y al disefio de
produccion de los proyectos. 14. Realizar las actividades de los proyectos que les sean asignados por la supervision
del contrato.

Garantias: EL CONTRATISTA se compromete a constituir a la suscripcién del contrato a favor de —RTVC- una péliza
de cumplimiento ante entidades publicas con régimen privado de contratacién, expedida por una compafiia de seguros
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o entidad bancaria legalmente autorizada, domiciliada en el pais, que debera ajustarse a las pélizas matrices aprobadas
por la Superintendencia Financiera de Colombia. Las garantias deberan amparar:

CUMPLIMIENTO: Por cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual debera permanecer
vigente por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la suscripcion del contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO: Por cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual debera
permanecer vigente por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la suscripcién
del contrato.

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO: Previa a la suscripciéon del contrato, el
futuro contratista debera aportar los siguientes documentos:

Oficio presentacién de propuesta

Hoja de Vida Formato Unico Funcién Publica Persona Natural o Juridica (Prestacion de Servicios)
Constancia de registro en la plataforma del SECOP 2

Certificacién de Estudios, diplomas o Actas de Grado

Tarjeta Profesional (Si aplica)

Certificacion de experiencia o actas de liquidacion.

Copia de la Cédula de Ciudadania de la Persona natural y/o Representante Legal
Copia Libreta Militar o verificacién de situacién militar (si aplica)

Declaracion de Bienes y Rentas (Formato)

Formato de Declaracion de Conflicto de Intereses

Formato Acuerdo por la Integridad prestadores de Servicios

Copia Registro Unico Tributario (RUT)

Copia Registro de Informacién Tributaria — Distrital (RIT)

Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria General de la Nacion)

Antecedentes Fiscales (Contraloria General de la Republica)

Antecedentes Judiciales (Policia Nacional)

Antecedentes Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

Antecedentes Deudores Alimentarios Morosos — REDAM (Ley 2097 de 2021)
Formato de  Informacion Prioritaria y  Afiliacibn a  Riesgos Laborales para  Contratistas
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScA1Y4MZDk_QighxDgeAlkvLHICjU5ch
SIAMYZQBGArA9CBeg/viewform

Certificacion de Afiliacion a EPS

Certificacion de Afiliacion a Pension

Copia examen médico pre ocupacional- maximo 3 afios de vigencia

Copia Certificacién de Cuenta Bancaria

La propuesta junto con los documentos, deberdn enviarse a més tardar el 7 de octubre de 2024 al correo electrénico

nsuarez@rtvc.gov.co.

Cordialmente,

Firmado digitalmente por: HOLLMAN FELIPE

HOLLMAN St e,
ntidaa:

FELIPE MORRIS ciidieimncoas

RINCON Locasacion BOGOTA

Fecha y hora: 2024-10-11T10:28:01.218-05:00

HOLLMAN FELIPE MORRIS
Gerente RTVC

Vo.Bo. Nohemi Suarez Gamboa- Profesional Especializado de Gerencia 4/s/eme S’uéwg%a,mépa,
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